
 
 
 
 
 
 
 
Konu : Teklif Alma Hk.            …/…/2026 
 

TEKLİF MEKTUBU 
 

Üniversitemiz idari ve akademik personellerinin kullanımı için kırtasiye malzemesi alımı 

yapılacaktır. 

Ekte sunulan şartnameler ve aşağıdaki tabloda bulunan kırtasiye malzemelerinin alımına 

ilişkin verebileceğiniz KDV hariç fiyat tekliflerinizi Üniversitemiz Nevşehir (Mustafapaşa) 

yerleşkesine 05.10.2026 tarihi saat 11:00’a kadar teslim etmenizi rica ederiz. 

Saygılarımızla. 

 
Aylin KEBAPCI 

Satın Alma Sorumlusu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ekler: 

1. İdari Şartname 
2. Teknik Şartname 

__________________________________________________________________________________ 
Ekte yer alan şartnameler ve aşağıdaki tabloda bulunan bilgiler doğrultusunda alımı yapılacak olan 

kırtasiye malzemelerine ilişkin fiyat teklifimiz toplam (………..….………………….………………..) 

(…………………………………………………………………………………………) TL + KDV’dir. 

 
 

Firma 
Kaşe/İmza 



Ek-3: Birim Fiyat Teklif Tablosu 

Birim Fiyat Teklif Tablosu 
S.N. Malzeme Adı Teknik Özellikler Miktar Birim Marka Birim Fiyat Toplam Fiyat 

1 Magazinlik Mavi renkte, sert plastikten imal edilmiş, birinci kalite ürün olacaktır. 700 Adet    

2 Klasör 7,5 cm + siyah renkte, plastik malzemeden imal edilmiş, köşe ve kenarları telli 
olacaktır. 700 Adet    

3 Klasör 5,5 cm + siyah renkte plastik malzemeden imal edilmiş, köşe ve kenarları telli 
olacaktır. 700 Adet    

4 Kâğıt A4 birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 80 gr. ağırlığında, paket içeriği 500’lü 
olacaktır. 4000 Paket    

5 Dosya Mavi renkte, telli, arka kapak plastik, ön kapak şeffaf plastikten imal edilecektir. 2000 Adet    
6 Poşet Dosya Şeffaf, plastikten imal edilmiş olacaktır. 20000 Adet    
7 Zarf Sarı, 24 * 32, şamua, torba zarf, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilecektir. 2000 Adet    
8 Zarf Sarı, 26 * 35, şamua, torba zarf, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilmiş olacaktır. 2000 Adet    
9 Zarf Sarı, 24 * 32, Çaycuma, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilmiş olacaktır.  2000 Adet    
10 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 26 * 35 cm ebatlarında olacak  200 Adet    
11 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 30 * 40 cm ebatlarında olacak  200 Adet    
12 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 37 * 45 cm ebatlarında olacak  200 Adet    

13 Kalem  Mavi, tükenmez, İnce 0,7 mm kalınlıkta, dış kabı şeffaf plastikten imal edilmiş 
olacaktır 500 Adet    

14 Kalem  Siyah, tükenmez, ince 0,7 mm kalınlıkta, dış kabı şeffaf plastikten imal edilmiş 
olacaktır. 250 Adet    

15 Kalem  
Renk tercihen 3 seçenek olacak, Kesik uç tipine sahip olacak, 1mm, 2mm ve 5mm 
kalınlıkta üç farklı çizim, Klipsli yapısıyla iliştirebilir yapıda, Her iki uca 
konumlanabilen kapak yapıda, Kırılmaya dirençli ABS plastik gövdeye sahip 
olacaktır. 

250 Adet    

16 Postit Yapışkan notluk, 50 * 50 ebatlarında olacaktır. 1000 Adet    
17 Postit Yapışkan notlu, 50 * 75 ebatlarında olacaktır. 1000 Adet    
18 Postit Yapışkan notluk 75 * 75 ebatlarında olacaktır. 1000 Adet    
19 3'lü Raf Şeffaf sert plastikten imal edilmiş, 3 kademeli yükseklik ayarlı, olacaktır. 50 Adet    
20 CD 700 Mb data 80 min. 52 x olacaktır. 1000 Adet    
21 DVD 4,7 Gb/120 min. 2x – 16x olacaktır. 500 Adet    
22 Pilot Kalem  0,4 mm kalınlıkta, mavi, dış kabı turuncu plastikten imal edilmiş olacaktır. 500 Adet    
23 Pilot Kalem  0,4 mm kalınlıkta, siyah, dış kabı turuncu plastikten imal edilmiş olacaktır. 500 Adet    



24 Pilot Kalem  1.0 mm, mavi, pilot imza kalemi, dış kabı gri plastikten imal edilmiş olacaktır. 500 Adet    
25 Zımba Teli 24 – 6 ölçülerde, sarı renkte, paslanmaz 1000 * 10 ambalajlarda olacaktır. 100 Adet    
26 Pil Küçük Boy (Birinci Kalite), 1,5 V olacak, 1000 Adet    
27 Pil Kalem Pil (Birinci Kalite), 1,5 V olacak,  1000 Adet    
28 Sekreterlik Lacivert renkte, A4 boyut, metal mandallı olacaktır. 50 Adet    

29 Zımba Makinası 10 Numara, iç ve dış aksamı çelikten imal edilmiş olacaktır. 10 numara tel kullanımına 
uygun olacaktır. 100 Adet    

30 Delgeç En az 30 sayfa delgi delecek kapasiteye sahip, plastik zemin üzeri metal aksamdan 
imal edilmiş olacaktır. 50 Adet    

31 Kâğıt A3 boyutunda birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 80 gr ağırlığında, paket içeriği 
500’lü olacaktır. 100 Adet    

32 Kalemlik Metalden imal edilmiş olacak, ölçüleri minimum, 8 cm çapında, 9 cm yüksekliğinde 
olacaktır.   50 Adet    

33 Şerit Daksil 4,2 mm şerit halinde orijinal plastik kabında, 8 metre uzunluğunda olacaktır. 100 Adet    

34 Kâğıt A4 boyutunda birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 160 gr ağırlığında, paket içeriği 
250’li olacaktır. 100 Adet    

35 Kimlik Kabı Şeffaf plastikten imal edilmiş, minimum ölçüsü 5,5 * 9 cm olacaktır. 1000 Adet    
36 Kimlik Kabı Sert plastikten imal edilmiş olacak, minimum ölçüsü 5,5 * 9 cm olacaktır. 1000 Adet    

37 Kalem  Asetatlı, her yüzeye yazı yazabilecek özellikte olacaktır. Siyah, kırmızı, mavi renkte 
ihtiyaca göre alım yapılacaktır.  100 Adet    

38 Flash Bellek 16 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama,  100 Adet    
39 Flash Bellek 32 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama,  100 Adet    
40 Flash Bellek 64 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama,  100 Adet    
41 Tahta Kalem Yuvarlak uçlu, 1.5 – 3 mm çizgi kalınlığı, Yumuşak yazım kalitesi / Siyah Renk 500 Adet    
42 Tahta Kalem Yuvarlak uçlu, 1.5 – 3 mm çizgi kalınlığı, Yumuşak yazım kalitesi / Kırmızı Renk 500 Adet    
43 Makas 21 cm uzunluğunda, çelik gövdeli, kauçuk saplı olacaktır. 100 Adet    
44 Makas 17 cm uzunluğunda, çelik gövdeli, kauçuk saplı olacaktır. 100 Adet    
45 Stick Yapıştırıcı 22 gr. alt kısmı plastik çevirmeli olacaktır. Kapalı durumdayken kuruma 

yapmayacaktır. 50 Adet    

46 Koli Bandı  45x100 ebadında olup naylon ve plastik yüzeylerde iz bırakmayacaktır. El ile kolayca 
kopmayacaktır. 100 Adet    

47 Bant 12x33 ebadında olup naylon ve plastik yüzeylerde iz bırakmayacaktır. El ile kolayca 
kopmayacaktır. 100 Adet    



48 Zımba Makinası 24/6 numara tel kullanımına uygun olacaktır. İç ve dış aksamı çelikten imal 
edilecektir. 50 Adet     

49 Zımba Teli 10 numaralı ebadında, paslanmaz 1000*10 ambalajlarda olacaktır. 100 Adet    

50 Fosforlu Kalem 
Her çeşit yazı ve kağıttaki yazıları silmeden ve üzerini kapatmadan okunabilme 
imkânı verecek, 5mm genişliğinde işaretleme için özel ucu olacaktır. Sarı mavi, yeşil 
ve kırmızı renkte ihtiyaca göre alım yapılacaktır. 

100 Adet    

51  Uçlu Kalem 0,7 uç ile kullanılacak, Uç kırılmasını önleyici saklama sistemli olacaktır. Sağlam, sert 
ve metal gövdeli olacaktır. 50 Adet     

      
Genel 
Toplam 

 
 

 
 


